Kompiuterio ir IKT naudojimo pagrindai

Microsoft Word redaktorius




Jvadas

Knygelé, kurig skaitote, yra broSitry serijos dalis.

BrosSidry serija moko naudotis kompiuteriu ir internetu.

Brosidros raSomos naudojant lengvai skaitoma ir

suprantama kalba.

Kiekvienoje brosiuros pateikiama skirtinga tema.



Visos brosiiry serijos temos:

1. Kompiuterio jjungimas/iSjungimas

- Pelés ir klaviatlros naudojimas

2. Darbalaukis: perkelkite failus, kurkite ir

iStrinkite aplankus

3. Prieigos galimybés — Klaviattros spartieji klavisai

4. USB atmintis

5. Microsoft Word

6. Vaizdo jrasSo rengyklé

7. Skaitmeninis saugumas




8. Google Chrome

9. Google zemélapiai

10. YouTube

11. Gmall

12. Facebook and Messenger

13. PixIr X

14. Curriculum Vitae Europass

europass



Brosiury serija parengé ekspertai iS 7 organizacijy.
7 organizacijos yra:
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Daugiau lengvai skaitomos ir suprantamos informacijos apie
projektg rasite jo svetainéje:

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Knygy serija buvo sukurta jgyvendinant

- Erasmus+

Erasmus + projekta.

Sis Erasmus + projektas vadinamas

Prieinama Informaciné MedZiaga

(Accessible Information Material).

VOCABULARY

Erasmus+ yra Europos Sgjungos programa,

L Erasmus+
finansuojanti jvairaus pobudzio projektus.


https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Microsoft Word redaktorius

Jvadas

Word redaktorius yra kompiuteriné programa.
Programa yra skirta kurti ir redaguoti tekstus.

Jj galite naudoti jvairiai informacijai uzsirasyti.

Word redaktorius Siame buklete sutrumpinai vadinamas
Word.

Tai yra Word simbolis.

Word programos paleidimas

- Meniu juostoje paspauskite mygtukg pradeti. E

- Atsidariusiame Lange matysite visas programas.

- Paspauskite Word piktograma. m

Piktograma gali skirtis, jeigu naudojate senesne

programos versija.



Uzveskite pele virs

Sio lango

Paspauskite Word

pikrogramag

Pradzia

A4

Neseniai ftraukta
'
M\ Windows Video Editor 2020
Dazniausiai naudojamos

&) Google Chrome

@ Slack

@' Fotoaparatas

S Skype

(B Wicrosoft Office Word 2007

B Zoom

a?‘

.Groove" muzika

Windows" administravimo jrank... ¥
Windows" prieiga nejgal.
«Windows" reikmenys

Windows" sauga

Windows" sistema

‘tmemmEm

Xbox" konsolés pagalbiné priemoné

%

O Jveskite ¢ia, ko ieskoti

Jei nerandate Word piktogramos, ieSkokite aplanko Microsoft

Office. Spustelékite Microsoft Office, tada spustelékite Word

piktograma.
Kitas budas atsidaryti Word

- Jjunkite kompiuterj.

- Matysite darbalaukj.

Darbalaukis yra pirmas dalykas, kurj matysite jjunge kompiuterj.



Darbalaukyje yra ekrano fonai, piktogramos ir jrankiy juosta.

- Du kartus paspauskite ant Word piktogramos darbalaukyje.

Piktogramos

Word piktograma

Ekrano fonas

rankiy juosta

£ veskite ¢ia, ko ieskoti

Tada bus atidarytas Word darbo langas.

Word darbo langas

Darbinis langas atidaromas skirtuke Pagrindinis.

Darbiniame lange matysite tus€ig dokumentg, kuriame bus galima
pradéta dirbti.

Dokumente yra briksnys, nurodantis, nuo kurios vietos pradésite
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rasyti.

Sis briksnys — tai Zymeklis.

B = e E % &4 Rasti - ‘
: 5
opil - EE,"Kelsti
. 2 - o|[B2 . A - * Keist

ormafp teptukas PP R-aex, x Aa ’7 i ‘ v = ;t‘ﬁljs‘v L Pasirinkti =

iti F] Sriftas F] Redagavimas
FER ]
] 2 2 '* 5
-

<—— Zymeklis

Pagrindinis

Popieriaus lapas

Puslapis: 1181 | Zodfiai 0 | & Lietuviy (Lietuva) |

Skirtuko Pagrindinis parinktys leidzia koreguoti tekstg jvairiais
budais.

Pavyzdziui, galite paryskinti tekstg, pakeisti raidziy dydj ir spalva.
Arba sulygiuoti teksto pastraipg dokumento centre, kairéje arba
deSinéje ir pasirinkti skirtingus teksto stilius.

Norédami pradéti rasyti tekstg, pirmiausia, turite jsiminti
kompiuterio ekraninés klaviSus ir pagrindines teksto redaktoriaus

funkcijas.
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Jsiminkite Siuos klavisus ir kombinacijas:

m Rodyklés  Sie klaviai naudojami Zymekliui perkelti

Prad Pradzia

(Home)

m Pabaiga

(End)
Puslapis
Aukstyn

Puslapis

zemyn

Salinti

(Delete)

tarp raidziy ir teksto eiluc€iy pagal nurodytg

kryptj: aukstyn, zemyn, desSinén ir kairen.
Sis klavisas Zzymeklj pateikia pradzioje
jvedamos eilutes.

Sis klavi§as nukreipia Zymeklj iki galo
jvedamos eilutes.

Sis klavi$as nukreipia jus j ankstesn;

puslap;j.

Sis klavisas parkelia j sekantj puslapj.

Sis klavi$as istrina zymeklio desinéje
esancias raides.
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E Naikinti

Sis klavias istrina raides kairéje Zymeklio

(Backspace) dalyje.

.
Antrojo

lygio
klaviSas

(Shift)

Didz . gve e
Didziosios

raideés

(Caps

Sis klavi$as sukuria naujg teksto eilute.

Jei esate sakinio viduryje
ir paspaudéte §j klavisg, tai, kas yra pries

zymeklj, persikels j kitg pastraipos eilute.
Yra klavisy su jvairiais simboliais.
PavyzdZziui, jei paspausite H , Sis
skaicius ir jsives.

Taciau jei paspausite ir tuo

pat H metu - jvesite %.

Taip pat naudodamiesi ir

raSydami raide, jg rasysite DIDZIOSIOMIS.

3is klavigas leidZia ragyti DIDZIOSIOMIS

raidémis.
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Lock)

e Valdymo

klaviSas

(Control)

Alternatyvos

klaviSas
(Alt)

Gr .
- Grjzimo

klaviSas

(ESC)

Sis klavi$as turi bati naudojamas kartu su

kitais klaviSais tuo paciu metu.

Paspartina darbg kompiuteriu.
Pavyzdziui, jei vienu metu paspausite Ctrl

ir B, teksto raidés su paryskintos.

Sis klavi$as turi bati naudojamas kartu su

kitais klaviSais tuo paciu metu.

Pavyzdziui, jei vienu metu paspausite Alt ir

F4, galésite uzdaryti atidarytg langa.

Sis klavisas leidZia i$eiti arba anuliuoti

paskutinj atliktg veiksma.

13



Meniu juostoje rasite daug redagavimo funkcijy.

Svarbiausi meniu yra Siuose skirtukuose:

-E;_J‘ Dokumentas3 - M
il .
_,/II Pagrindinis |terpimas Puslapio maketas Muorodos Pastas PerZidra Rodymas
AN Mot A A el = =
2 Calibri (Pranesimo thksi ~ (11~ | A™ a7 |[25] [3= - 1= - “i=-||2E iE||4] || T |
= Kopijuot
|klijjuoti | = 2 |22 - A === =|[t==]| |
! F Fofmato teptulfas P P P -aefx. x° Aa — =S==5|E| S
Mainy §ritis P riftas F] Pastraipa F]
= O f
. . . I R S - - R I
Failas Jterpimas Puslapio maketas : :

N Pagrindinis

Skirtuke Failas galite:

e  Atidaryti naujg dokumenta.

e Atidaryti iSsaugotg dokuments.
e ISsaugoti dokumenta.

e  Atsispausdinti dokumenta.

e  Uzdarykite ir iSjungti Word.
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Skirtuke Pagrindinis galite:

o Rasyti.

e Pazymeéti tekstq.

e Keisti raidziy spalvas.
o Pakeiskite raidés tipus.
e Keisti raidziy dydzius.
e ParysKkinti raides.

e Pabraukti raides.

o Nukopijuoti ir jklijuoti tekstg.
Skirtuke Jterpti galite:

e |terpkite figlrg arba iliustracija.

o |terpti paveiksliuka.
Skirtuke Puslapio maketas galite:

o Keisti lapo padétj, dydj, nustatyti parastes.
Dabar perziarékime teksto redaktoriaus funkcijas.

Sios funkcijos yra pagrindinés darbui su Word.
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Naujo dokumento atidarymas

Norédami atidaryti naujg dokumenta,

spustelékite Word piktogramg darbalaukyije.
Teksto raSymas

- Uzveskite zymeklj tuscCio lapo pradzioje.
- Arba nukelkite zymeklj ten, kur norite jvesti teksta.

- Pradékite rasyti.

Dokumentas3 - M|

&
. Pagrindinis |terpimas Puslapio maketas Muorodos Paitas PerzZidra Rodymas

=) ¥ IEkirpti = A e TS = e 3
= Riad Calibri (Pranegimo teksi = 11~ | &A™ a7 |[25] [3= - = - x| 22 2E[|4] || @
- =4 Kopijuoti -~
|klijuoti = 2 e E = == o R
- fFormato teptukas LA - e X, X° Aa"|| — HIEIE = —||-k—_ ||.Q |
Mainuy sritis L] &riftas L] Pastraipa ]
A998 =

=]

Mokausi naudoti word.
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Kaip pazyméti tekstq

- Uzveskite zymeklj norimo pazymeéti teksto pradzioje.

- Paspauskite kairjjj kompiuterio pelés klavisg ir laikant jj
nuspaudus vilkite kursoriy iki teksto pabaigos.
Pamatysite pasirinktg teksta.

Teksto fonas pasikeis.

(1 D) Dokurmentas3 - Microsoft |

3
. Pagrindinis |terpimas Puslapio maketas Muorodos Paitas PerZidra Rodymas

e

_LL—_xl '* 'Ek"_‘_’ti _ Calibri [Pranetimo teksi ~ |11~ | A a7 ||| [i= - 1= - - | |88 25| 24)| T | azpbl
=3 Kopijuoti _
lklijthi Jch-rmatoteptukas [P 2 P -abex, x Aﬂ'”ay' évl == §||$§:||Q' — Tlpras
Mainuy sritis (P Sriftas ] Pastraipa F]
-8 -
i -2 g D - C1 | ] I

Mokausi naudoti word.
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Spalvos pakeitimas

Programos naudoja juodg spalvg tekstui.

Galite pakeisti raidziy spalva.

Norédami pakeisti raidziy spalva:

- Pasirinkite norimg pakeisti teksta.

- Spustelekite mazg rodykle Salia spalvos pakeitimo simbolio.

- Pasirinkite norimg spalva.

!.'D:g) Dokumentas3 - Microsof
= Pagrindinis |terpimas Puslapio maketas Muorodos Paitas PerZidra Rodymas
=3 K kirpti _ = e [T [ = e e | ==
j Calibri (Pranedimo tekst - 11~ | A 4 ||—_/| (== == =__=||zl|| qu AaBl
|k|_" i =2 Kopijuoti - N —
jjuoti - 2 - |2 = = = = = - i +
- # Formato teptukas (P PP vdbe x. X Aav = = = =||+—_ ||Q b | f Tlpr
Mainy sritis ] Sriftas Pastraipa F]
d9-0 ¢
o2 g P B : ] | | |

_ Srifto
- spalva

Mokausi naudoti word.
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Srifto keitimas

Programa Word naudoja Sriftg Calibri.

Galite pakeisti Srifta.

Noredami pakeisti Sriftg:

- Pasirinkite tekstg, kurj norite pakeisti.

- Spustelékite simbolj, kad pakeistuméte Srifto tipa.

- Pasirinkite norimg Sriftg.

Eg'a Dokumentas3 - Microsoft Word
_Ey Pagrindinis |terpimas Puslapio maketas Muorodos Paitas PerZidra Rodymas
HJ o Sl [Eln & w|[=2] = - = - 5|2 =[] | aspccoc| aseoceo Aa
|Klijuoti = = =([*=- | S 53 - T |prastasis | T Be tar Ant
. |~‘.1;?:1F0m13t0 Pt mbria (AntraEtéS)H - 7P;rli‘p; | — . >
i (Pranedimo tekstas) E
H9-0 - ‘éliausiai naudoti Sriftai
""’“‘SfﬂAﬂa\ P Potor s =
T Ubuntu
{} Times New Roman
) verdana
Temos i Tahoma
;1;::% Mokausinaudoti word. &
Sriftai RS ELEH AS labai laimi
) Arial S €su labal laimingas.
Arial Black ‘\
€ Aial Narrow
- ¢} Arial Rounded MT Bold \
m € Arial Unicods MS
B €} Bahnschrift
N ¢ Bahnschrift Candensed
: {} Bahnschrift Light
€ Bahnschrift Light Condensed -

Raidziy dydzio keitimas

Word naudoja 11dydzio raidziy Srifta.

Galite pakeisti raidziy dyd,.

Norédami pakeisti raidziy dyd;j:
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- Pasirinkite tekstg, kurio dydj norite pakeisti.
- Spustelékite simbolj, kad pakeistuméte Srifto dyd;.

- Pasirinkite norimo dydzio numer;j.

Dokumentas3 - Microsoft Word

-"‘B%\'
_/ Pagrindinis [terpimas Rodymas
=51 ¥ Bkirpti i= . |a= a=|(a
Bt i= - 557||3% |89 | aspbcene| Asebced: AaBbC: aaBbee AAD
Iklijuoti P - |- A - == = S(1=-|| 8- fi-|| | Niprastasis | TBetarpy  Antraite 1 Antraite2  Pavadinim...
traipa stiliai

# Formato teptukas
Mainy sritis &

Mokausinaudotiword.

AS esu labai laimingas.

Srifto dydis |

Teksto paryskinimas
Raides galite pazyméti paryskinti.
- Pasirinkite tekstg, kurj norite paryskinti.

- Spustelékite simbolj Paryskinti.

Dokumentas3 - Microsoft Word

D3
_/ Pagrindinis [terpimas Puslapio maketas Muorodos Paitas Perfiira Rodymas
j & Bkirpti P Sl - [A a|[E] ([ = - = = A b b
22 Kopijuoti < i g AaBbCcDc|| AaBbCcDe AaBb(
Klijuoti - = -|[2k2 ~ == === - T e
I J_ F Formato teptukas P P -abe X, X* Aa~|| & == =I|.,_ |I& £ ~| ||| Viprastasis | TBetarpy  Antraité
Mainy sritis F} Sriftas F} Fastraipa L}
d9-0
H 4 3 2 g 1 I I S

: Paryskinimo Paryskintas tekstas

simbolis

usinaudotiwaord. \l,

: AS esu labai laimingas.
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Galite naudoti sparé€iuosius navigacijos klaviSus:

- Pazymeékite teksta.

- Tuo paciu metu paspauskite Ctrl ir B.

Teksto pabraukimas

Galite pabraukti raides.

Norédami pabraukti teksta:

- Pasirinkite norimg pabraukti teksta.

- Spustelékite pabraukimo simbol;.

E;’a i ft Word
_‘éy Pagrind |terpimas Puslapio maket: Muorodos Past: Py as
B vl MER SN AaBbCeDx | AzBbCcDC AaBbC: AaBbC
Klijuoti 4 Kopuet PP . w7 A== = i B
I‘LIDI JFormatoteptukas | m abe X, X' Aav|| & C|I=F= | T |prastasis | T Betarpy Antraite 1 Antraite 2
[ ) srit = /\ Srift astraipa F Stiliai
FEITE
.z | Pabrauktas
| tekstas
: Teksto pabraukimo
. simbolis word. l
: AS esu labai laimingas.

Taip pat galite naudoti sparéiuosius klavisus:
- Pasirinkite tekstg, kurj norésite pabraukti.

- Tuo padiu metu paspauskite Ctrl ir U klaviSus.
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Teksto kopijavimas ir jklijavimas

Galite nukopijuoti ir jklijuoti tekstg j kitg norimg vieta.
Noréedami nukopijuoti ir jklijuoti teksta:

- Pasirinkite tekstg, kurj norite nukopijuoti.

- Spustelékite desinjjj kompiuterio pelés mygtukg ir pasirinkite
kopijavimo parinkt;.

- Uzveskite zymeklj ten, kur norite jklijuoti teksta.

- Spustelékite desSinj pelés mygtukg ir pasirinkite |Kklijuoti.

;
Zidra odymas
- I[5as i= - - ||ZE =8
A = === pasbeene| Az

'|£3/' — a—
P P P ~abe X, X Aa~ a‘.’fvév = == == T |prastasis | TBete

Sriftas F} Pastraipa

| Kopijuoti

Mokausinaudotiword.

Ilijuoti

AS esu labai laimingas.

J

Taip pat galite naudoti sparéiuosius klavisus:
- Pasirinkite tekstg, kurj norite nukopijuoti, ir tuo paciu metu
paspauskite Ctrl ir C.

- Uzveskite zymeklj ten, kur norite jklijuoti tekstg ir tuo pacCiu metu
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paspauskite Ctrl ir V klaviSus.

Paveikslélio jterpimas

Galite jterpti paveikslélj j savo teksts.

Galite ieSkoti kompiuteryje iSsaugoty vaizdy arba ieSkoti vaizdy
internete.

Norédami jdéti paveikslél] j savo teksta:

- Spustelekite skirtukg Jterpimas.
b

- Pasirinkite paveiksléliy simbol;. e

- Pasirinkite norimg parinkt;.

xE""J ™) Dokuments

il .
_./II Pagrindinis [terpimas Puslapio maketas Muorodos Pastas PerZidra Rodymas

2 05 8 |kl|B8 P2l @ 4

Virielio Tuidias Puslapio | Lentelé is lliustracijos Figaros SmartArt Diagrama | Hipersaitas f}.rmelé
puslapis = puslapis  |0Zis - -

Puslapiai Lentelés lliustracijos Saitai
H9-0 -+
|1| |- W Y- RS N S 1-5-1 1 ! o1 1 p 1 4 g
Paveiksleliy
simbolis
: N o g3 [
Taip pat galite jterpti iliustracijas ir figtiras. gLl A
lliustracijos Figdros
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I."'- _,;\I Dokumentas3 - Micrg
Lt . =
J Pagrindinis |terpimas Puslapio maketas Muorodos Pastas PerZilira Rodymas
e =l i
L] 3 — =
= =] B = = =g
Virielio Tuicias Puslap Lentelé || Paveikslélis| lliustracijos [Figaros |5 rt Diagrama | Hipersaitas Zymelé KryZming
puslapis = puslapis  IGZis - O INSL. | nuoroda
Fuslapiai Lentelés 7

v} veliausiai naudotos fos i
ENNO0OATL ]
— KA

AS e

49~ 0= J/
i - R 4V Linijos SN
i i NS LLL 2 . - |
”|ustraCUOS Paprastos figiros L Flguros
. EOOTC00
OBaOUOo
C~000o0 1L 7
Mokausing Figarinés rodykiés
DEGL QTR LPRI T

@; ;3 w,j".},llﬁ)sz»D—:'glﬂ]ﬁ

e schema

ling:

OocJO000Sc0caY
ODCNREPB X & AVED
QOO

Dokumento padétis

Lapo padétj galima pasirinkti horizontalig (gulsCiai) arba vertikalig

(portretas).

Norédami pasirinkti dokumento padét;:

- Spustelékite skirtukg Puslapio maketas.

- Pasirinkite Padéties simbol;.

- Pasirinkite norimg parinkt;.

— Skirtukas
€5) | E
. Pagrindinis [terpimas Puslapio maketas ' Muorodos Pastas MaketaS
- . — =] j =>._.
3 r— LizZiai =
Padéties I /LT o8l ety mmena- | T
i b I|S Paraités [Padétis| Dydis Stulpeliai §:1;'1 ludly nameriate Vand Puslapio K
arastés [Padetis is ulpeliai . andens Puslapio
SImbo - - - - b~ ZodZiy kelimas * || enklas - spalva~ K
Temaos j rametrai ] Puslapio fong
= i stadiai
"9 - ol =
El — —| Gulséiai < h Parlnktys —
|
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Dokumenty archyvavimas

Dokumento iSaugojimas
Baige redaguoti dokumenta, turite jj iSsaugoti.
Naujg dokumentg kompiuteryje galite iSsaugoti dviem bldais:

1. Spustelékite greitosios prieigos juostos piktogramg Jrasyti.

2. Eikite j skirtukg Failas ir spustelékite parinktj Jrasyti arba

rasyti kaip.
Irasy P Skirtukas Failas

Parinktys —>@@)

rasyti  ——>||kd =

v . . = Spausdinti
Jradyti kaip / =

Jei pasirinksite Jrasyti kaip parinkij:
- Spustelekite Word parinktys ir Narsyti ir ieSkokite aplanko,
kuriame norite iSsaugoti dokumentg.

- Pavadinkite dokumenta. Pavyzdziui: "Mokausi dirbti su Word".
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- Pasirinkite aplanka, kuriame norite iSsaugoti dokumenta.

- Spustelekite mygtukg ISsaugoti ir paskui paspauskite Gerai.

Irasyti dokumenteo kopija 3| poputaru

MNaujas A
Il; Programos Word dokumentas |; Rodymas.
e = |radyti dokumenta ,\Word Document” formatu, | B | icinimas
aryti
1 [ rasymas |
iw ] Word gablonas E L py—
I eadti | Iraiyti dokumenta kaip Zablon, kur galima naudoti | B ==
buasimiems dokumentams formatuoti. ¥
A b | eews || numattojiiovies (e usefiespocments, M| na riti..
= . @ Word 97-2003 dokumentas
H Irasyti kaip | ¥ |rasyti dokumento kopija, visitkai suderinama su Word l_ / \
97-2003.
Brgr;g Spausdinti » 7 OpenDocument tekstas
E G | Irasykite dokumenta .Open Document” farmatu, ol

PDF arba XPS
=l Publikuoti dokumento kopija kaip PDF arba XPS faila.

o dinant failo dya)
aé Siysti 3 - Nefra steminiy Srfty
= jti formatai E v .
At\daryti dialogo langa |radyti kaip, kad buty galima pasirinkti N a rSytI
ublikuoti

‘ 2] Word parinktys ‘ |X Keiti i5 Ward | ]

Dokumento spausdinimas

Galite atsispausdinti savo dokumentg ir turéti tekstg popieriaus
lape.

Norédami atsispausdinti dokumenta:

- Pasirinkite skirtukg Failas.

- Spustelekite skirtukg Spausdinti ir dar kartg spustelékite
piktogramg Spausdinti.

-Atsivérusiame lange spauskite Gerai.

Pasiimkite atspausdintg popieriaus lapg iS spausdintuvo.
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<
~
HMaujas

'.N
7 Atidanyti

L,,Eh Spausdinti = »
?é Par%:t\ »

H Iraiyti kaip  » .ijh ;:a“df"f°perir1ra
Spausdinimo
piktograma

Skirtukas

Failas

keiciant.

ridréti i keis

Spausdinti
Pries spausdinﬁpasirinkti spausdintuva, kopijy skaiiy ir

kitas spausdininfo parinktis.

@  Spartusis spausdinimas
H |ragyti Siysti dokument]
- ne

tiesiai j numatytajj spausdintuva nieko

puslapius prieé spausdinant,

Spausdinimo
kortelé

ISsaugoto dokumento atidarymas

Spausdinimas

Spausdintuvas

Pavadnimas: | G@ HP Officsjet Pro 6330 [E32756] ~ Ynatybés

Blisena: Prastova e
Tipas: Microsoft IPP Class Driver

Kur htps//192. 168.0, 147: 3811 D spausdint i faia
Komentaras: [ Neautomatinis dupleksas
o s Kopijos

Norédami atidaryti iSsaugotg dokumenta:

- Jrankiy juostoje spustelékite Faily narsSyklés

piktograma.

ot

@ vii Kopijy skaidus: |1
O Dabartinis puslapis | Payméta sritis 1 1
O Pusiapiai: 1 1 o
Iveskite puslapiy numerius ir (arba)
puslapiy dizpazanus, atskirtus kableliais
nuo dokumento arba sekcjos pradios.
Pavyzdsiui, veskite 1, 3, 5-12 arba pls1,
pis2, pls3pds3
Ka spausdinti: | Dokumentas | Mastelis
Spausdintiz Visi puslapiai & eilés Lapo puslapiy skaidius: | 1 pusiapis
Keist pagal lapo dydi:  Nekeist mastelio
Parinktys.. Atsaukt
—
_—

Faily narSyklés

piktograma

Bus atidarytas langas, kuriame matysite

aplankus.

Pasirinkite

Aplankag

27

&1 [ || = | Atsisiysti failai

Pagrindinis puslapis

Prisegti prie Kopijuoti |klij

sparciosios prieigos
Mainy sritis
« « 4 J s Sis kom
~
v 3t Sparioji priciga
ﬂ Dokumentai
J Atsisiysti failai
I Darbalaukis
=/ Paveiksléliai
103APPLE
ASUS Live Update
v
Desktopo backrounc

Ekrano kopijos

@ OneDrive




- Pasirinkite aplankg, kuriame iSsaugojote failg.

- Spustelékite failg, kurj norite atidaryti, ir pradékite dirbti.

Word uzdarymas ir iSéjimas iS programos

ISsaugoje failg galite iSeiti iS Word.

Kompiuteriu galite naudotis toliau ir atlikti kitas funkcijas,
pavyzdziui, ieSkoti informacijos internete.

Arba galite tiesiog iSjungti kompiutersj.

Uzdaryti Word iSsaugojus faila:
- VirSutiniame deSiniajame kampe spustelékite simbolj

Uzdaryti.

Kompiuterio iSjungimas:

- Paspauskite Pradzia piktogramag

- Paspauskite Maitinimas piktograma. (D

- Pasirinkite parinktj ISjungti.

. .Windows" prieiga nejgal.

0O
L Parinktis
Eh - ISjungt
Maltlnlmas S : &% _Xbox" konsolés pagalbiné prier
piktograma (: B— Piktograma
. {D Jveskite ia, ko ieskoti Prad2|a
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Kompiuterio ir IKT naudojimo pagrindal

Lengvai skaitomo leidinio autoriai: Eleonora Di Liberto, Catia Bréco, Julian
Antonio Diaz-Toledo Gomez, M2 Sagrario Lopez Sanchez, M2 Rosa Sanchez
Lopez Guerrero, Veronika Juknevicienég, Zivilé Paulauskaité, Roberta Piazza,
Valentina Perciavalle, Simona Rizzari, Anna Krasnowska, Malle Oberpal, Kaja

Vaabel.

Lengvai skaitomo leidinio grafikos technikai: Martina Di Liberto, Sandra
Belchior, Julidn Antonio Diaz-Toledo Gomez, Tomas Karnecki, Simona Rizzari,

Piotr Grzegorz Bendiuk, Malle Oberpal, Kaja Vaabel.
Lengvai skaitomg leidinj redagavo: Anas Rastmo

lliustracijos jZzangoje iS: https://pixabay.com/it/

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com

Bendrai finansuojama pagal
Europos Sajungos programg
JErasmus+*

"Europos Komisijos parama Sio leidinio rengimui nereiskia pritarimo jo
turiniui, kuriame pateikiama autoriy nuomonég, todél Europos Komisija
negali bati laikoma atsakinga uz informacijg panaudotg Siame leidinyje."


https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

