Podstawy obstugi komputera i ICT

Pamie¢ USB
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Wprowadzenie

Broszura ktérg czytasz jest serig czesci brossure.

Majg one na celu pomoc i nauke w korzystaniu z

komputera i internetu.

=

Broszury napisane sg przy uzyciu ftatwego do

odczytania jezyka.

Kazda z nich dotyczy innego tematu.



Tematy serii broszur:

1. Wiaczanie, wytgczanie i uruchamianie ponowne

komputera. Mysz i klawiatura.

2. Pulpit — przenoszenie plikbw, tworzenie i usuwanie

folderdw.

3. Funkcje utatwien dostepu - skroty klawiaturowe.

4. Pamiec¢ USB.
5. Microsoft Word.

i
[5a]

6. Edytor Wideo.
P>

7. Bezpieczenhstwo cyfrowe.



8. Google Chrome

9. Mapy Google

10. YouTube

11. Gmall

12. Facebook i Messenger

13. PixIr X

14. Curriculum Vitae Europass

europass



Seria broszur napisana zostata przez ekspertéw z 7

organizaciji.

Te organizacje to:

Associazione Uniamoci Onlus z Wtoch. UTE? Nég)sglcmozl'\?lt\llis

®
& .
Asociacija "Aktyvus Jaunimas" z Litwy. active
& youth

LS

Centro Social e Paroquial Santos Martires z
_ §onTos
Portugalii. 9. oarires
. . - Q
Tallinna Tugikeskus JUKS z Estonii. TUeIRETokS
AN
IES EI Greco z Hiszpanii. ’
I.E.S. EL GRECO

Towarzystwo Wspierania Inicjatyw
a\p\ | oA ovATIONS

Spotecznych Alpi z Polski.

degli STUDI

Universita Degli Studi Di Catania z Wtoch. di CATANIA




Wiecej informacji na temat projektu mozna znalez¢ na tej stronie
internetowey:

https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Seria ksigzek powstata w wyniku programu

Bl Frasmus+
Erasmus+.

Projekt w ramach Erasmus+ nosi tytut:

Accessible Information Material.

SLOWNICTWO

Erasmus+ jest to program Unii Europejskiej,

_ _ _ 8 Erasmus+
ktory finansuje rozne projekty.


https://accessibleinformationmaterial.blogspot.com/

Pamie¢ USB

Wprowadzenie

Pamieé USB to urzgdzenie, na ktdrym mozna przechowywac
pliki, takie jak dokumenty robocze, filmy i zdjecia.

Mozna go rowniez nazwac¢ pendrivem.

Jest to przydatne urzgdzenie - mozesz pobrac pliki z komputera,
a nastepnie uzyc¢ ich na innym komputerze.

Pamieci USB majg rozne kolory i ksztatty, a wszystkie majg

ztgcze USB.

To jest pamie¢ USB:

Ztgcze USB

Ztgcze USB to mata kwadratowa wtyczka umozliwiajgca

podtgczenie pamieci USB do komputera.



Jak korzysta¢ z pamieci USB
- Poszukaj portu USB w komputerze.

Port USB ma taki sam rozmiar i ksztatt jak ztacze USB.

| A

Port USB Pamie¢ USB

- Wt6z ztgcze pamieci USB do portu USB

w komputerze.

Jesli to nie zadziata, odwrdoc¢ ztgcze USB

do gory nogami i sprobuj ponownie.

Jesli pamie¢ USB ma lampke (LED), zapali sie ona, gdy produkt
bedzie gotowy do uzycia.

Gdy komputer wykryje nowy dysk, otworzy sie okno z

zawartoscig pamieci USB.



Aby otworzy¢é Pamie¢ USB
Mozesz otworzy¢ pamie¢ USB, klikajgc ikone eksploratora Q
plikbw na pasku zadan na ekranie komputera.

Pasek zadan to pasek u dotu ekranu.

BR O Wyszukaj o) ol c @ fz

Otworzy sie okno.
Po lewej stronie okna mozesz zobaczyc liste ostatnio

uzywanych folderéw, urzadzen i dyskow podtgczonych do

komputera. | = Tenkomputer

Poszukaj tego komputera na tej liscie.

B 1 = | Ten komputer

Komputer Widak

- L] Odinstaluj lub zmieri program
v ¥ ~ & [0
= 1E8l wiasciwosci systemu

Wihasciwosci Otworz  Zmief Dostep do  Mapuj dysk Dodaj lokalizacje Otwérz
nazwe  multimediéw > sieciowy~  siecio wg ustawienia @ Zarzgdzaj
Lokalizagja Siec System
“« v 1 = > Tenkomputer v O S Przeszukaj: Ten ke
~ Foldery (7)
3 Szybki dostep
' Dokumenty Muzyka Obiekty 3D
@ OneDrive = -
@ Ten komputer I
Obrazy Pobrane Pulpit
= Dokumen
& ity =
J! Muzyka
¥ Obiekty 3D E Wideo
= Obrazy
4 Pobrane ~ Urzadzenia i dyski (2)
I Pulpit 0s (C) USB DISK (D)
2= =n I
8 wideo b 864 GB wolnych z 920 GB "~ 3,34 GB wolnych z 7,45 GB
£.05(C)
- USB DISK (D)

-~ USB DISK (D)
Zdjecia




- Kliknij Ten komputer, a nastepnie kliknij nazwe pamieci USB
w gtdwnym obszarze okna.

Nazwa pamieci USB moze by¢ na przyktad USB, Verbatim,
Kingston lub SanDisk.

W przeciwnym razie w obszarze Ten komputer sg wymienione
nazwy napedow - mozesz odszukac¢ nazwe pamieci USB na
liscie i klikngc ja.

Zawartos¢ pamieci USB pojawi sie w gtdwnym obszarze okna.

| M | Zarzadzanie USB DISK (D)

-
Narzedzia gtéwne Udostepnianie Widok Narzedzia dyskow

Wytnij K FJ Nowy element ~ \/ Otworz B} Zaznacz wsz;
= Kopiuj sciezke EJ' tatwy dostep = J Edytuj Nie zaznacza

Przypnij do paska Kopiuj Wklgj . Przenieé Kopiuj Usufi  Zmied MNowy Wihasciwosci X
Szybki dostep e da do - nazwe  folder - @ Historia ] odwrsc zaz

Schowek Organizowanie MNowy Otwieranie Zaznaczan|
« ~¥ 4 w- * Tenkomputer > USB DISK (D:) > v | D

v

Nazwa Data modyfikagji Typ Rozmiar

s Szybki dostep

Zdjecia 03.03.2019 21:03 Folder plikaw
@ OneDrive
A

% Ten komputer

=| Dokumenty
D muayea Zawartos¢ pamieci
B Obiekty 30

= Obrazy U S B

¥ Pobrane

I Pulpit

B wideo

L. 0s(C)

- USB DISK (D)

- USB DISK (D)
Zdjecia

¥ Siec
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Jak zapisac pliki z komputera na pendrive
Przede wszystkim nalezy podtgczy¢ pamie¢ USB do portu USB
komputera.

Istnieje kilka metod zapisywania plikow w pamieci USB.

Metoda 1

Jesli plik, ktory chcesz skopiowac, znajduje sie na Pulpicie,
przesun wskaznik myszy na plik i kliknij prawym przyciskiem
myszy.

- Przesun wskaznik myszy na Wyslij do.

Otworzy sie lista mozliwosci.

- Kliknij nazwe swojej pamieci USB.

Plik zostanie réwniez automatycznie zapisany w pamieci USB.

Otwérz
Edytuj
Nowy
Drukuj
(S Udostepnij przez Skype'a

@® Skanuj za pomocg programu ESET NOD32 Antivirus

Opcje zaawansowane

& Udostepnij
Otworz za pomoca...

Udziel dostepu do
Przywr6¢ poprzednie wersje

Wyslij do ‘' Adresat poczty

Wytnij < Dokumenty
Kopiuj £ Folder skompresowany (zip)

&4 Odbiorca faksu
&4 Odbiorca faksu
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Jesli plik znajduje sie w folderze Pobrane, Dokumenty lub
Obrazy, kliknij ikone eksploratora plikéw na pasku zadan na
ekranie komputera.g

Otworzy sie okno.

- Kliknij folder, w ktérym znajduje sie plik, na liscie po lewej
stronie okna.

- Przesun wskaznik myszy na plik i kliknij prawym przyciskiem
myszy.

- Przesun wskaznik myszy na Wyslij do.

Otworzy sie lista mozliwosci.

- Kliknij nazwe swojej pamieci USB.

Plik zostanie réwniez automatycznie zapisany w pamieci USB.

<l MR- Zarzacizanie USB DISK (D)
Narzedzia gtéwne Udostepnianie Widok Narzedzia dyskéw
Wytnij 4 FJ Nowy element ~
— W Kopiyj éciezke A 1| tatwy dostep =
Przypnij do paska Kopiuj Wklej Wilei skrét Przenies Kopiuj Usuii  Zmier Nowy
Szybki dostep | Wilej skro do do - nazwe folder
Schowek Organizowanie Nowy
« v 1 «- ? Tenkomputer > USB DISK(D:) »

3 Szybki dostep

@ OneDrive 3
=

% Ten komputer

= Dokumenty Zdjecia
J‘ Muzyka
¥ Obiekty 30
&=/ Obrazy
i Pobrane
I Pulpit
E Wideo
L. 05(C)
= USB DISK (D)
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Metoda 2

Po najechaniu kursorem myszy na plik, ktéry chcesz zapisa¢ w
pamieci USB i kliknieciu prawym przyciskiem myszy,

mozesz takze klikng¢ Kopiuj lub Wytnij.

- Jesli klikniesz Kopiuj, oryginalny plik pozostanie zapisany na
komputerze, a jego kopia zostanie skopiowana do pamieci USB.
- Jesli klikniesz Wytnij, plik zostanie usuniety z komputera i

zapisany tylko w pamieci USB.

Otwérz
Edytuj
Nowy
Drukuj
Q Udostepnij przez Skype'a

® Skanuj za pomoca programu ESET NOD32 Antivirus

Opcje zaawansowane

& Udostepnij

Otworz za pomoca...

Udziel dostepu do

Przywro¢ poprzednie wersje

Wyslij do

Wytnij

Kogiuj

Utworz skrot

Usuni

Zmien nazwe

Wiasciwosci

- Po kliknieciu Kopiuj lub Wytnij, musisz otworzy¢ pamie¢ USB.
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Kliknij ikone eksploratora plikdw na pasku zadan na ekranie

komputera. Q

Otworzy sie okno.

- Poszukaj tego komputera na liscie po lewej stronie okna.

- Kliknij nazwe swojej pamieci USB w obszarze Ten komputer.

Zawartos¢ pamieci USB pojawi sie w gtdwnym obszarze okna.

- Przesun wskaznik myszy na biatg przestrzen w oknie.

- Kliknij prawym przyciskiem myszy.

Otworzy sie lista mozliwosci.

- Kliknij WKej.

~| M
Narzedzia gtowne
Przypnij do paska Kopiuj Wklej
Szybki dostep

Schowek

« v

3 Szybki dostep
@ OneDrive

= Ten komputer
=| Dokumenty
D Muzyka

J Obiekty 3D
&=| Obrazy

'v Pobrane
I Pulpit
B wideo
£ 05(C)
= USB DISK (D3)

. USB DISK (D2)
Zdjecia

¥ Sie¢

Zarzgdzanie

Widok Narzedzia dyskow

X

Udostepnianie
Wytnij

¥l Kopiuj éciezke

El Whklej skrét j

Qrganizowanie

* Ten komputer * USB DISK (D:)

WS |
= '-—-."' e

-
Zdjecia Plan zajec

Przenies Kopiu) Usuh  Zmiefi N
do M n

USB DISK (D:)

) Nowy element A Otwérz
T vi ;
" | tatwy dostep Edlytuj
lowy Wiasciwosci
folder & Histori; Dl
MNowy Otwi
v U
Widok >
Sortuj wedtug >
Grupuj wedtug >
Odswiez
Dostosuj ten folder...
I Whklej I
Wklej skrot
Cofnij Kopiuj Ctrl+Z
Udziel dostgpu do >
Nowy >
Wiasciwosci

14



Metoda 3
- Kliknij plik, ktory chcesz zapisa¢ w pamieci USB.

- Jesli chcesz skopiowac plik, nacisnij jednoczesnie klawisze

Ctrl

Ctrl i C na klawiaturze +| cC

Po skopiowaniu pliku bedziesz mie¢ go zarbwno na swoim
komputerze, jak i na pamieci USB.

- Jesli chcesz wycigc¢ plik, nacisnij jednoczesnie klawisze Ctrl i

X na klawiaturze. |“" | +| x

Kiedy wycinasz plik, bedziesz mie¢ go tylko w pamieci USB.

- Aby wklei€ plik do pamieci USB, musisz go otworzyc.

- Kliknij ikone eksploratora plikdw na pasku zadan na ekranie
komputera. Q

Otworzy sie okno.

- Poszukaj tego komputera na liscie po lewej stronie okna.
Kliknij nazwe swojej pamieci USB w obszarze Ten komputer.

Zawartos¢ pamieci USB pojawi sie w gtdwnym obszarze okna.
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- Kliknij biatg przestrzen w oknie.

- Nacisnij jednoczesnie klawisze Ctrl i V na klawiaturze, aby

wklei¢ skopiowany plik. |*" | + [ v

W oknie pojawi sie ikona pliku.

Metoda 4

- Otworz pamiec¢ USB i zminimalizuj jej okno.

- Aby zminimalizowa¢ okno, kliknij symbol minimalizacji w
prawym gornym rogu okna. -

- Kliknij plik, ktory chcesz zapisa¢ w pamieci USB, przytrzymaj i

przesun mysz na ikone eksploratora plikow. Q
Otworzy sie okno z zawartoscig pamieci USB.
- Przenies plik w biate miejsce w oknie i pus¢ przycisk myszy.

Plik zostanie skopiowany do pamieci USB.

rzedzia ghow arzedzia dyskow
T Nowy el
= piuj sciezke K 17 eatwy d
Przypnjj do paska Kopiuj Wkiej o Przenies Kopitj  Usui  ZmieA  Nowy
Szybli dostep | do- do - nezwe  folder , ., .
Pus¢ przycisk myszy aby
« “ 1 '« * Tenkomputer > USB DISK (D3 . , . . .
skopiowac plik do pamieci
# Szybki dostep
@ OneDrive = i ] USB
H
<«
= Ten komputer
& Dokumenty Zdjecia '
b Muzyka
# Obiekty 3D
&= Qbrazy
W Pobrane
B puipit
B wideo
£.05(C)

~ USB DISK (D:)
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Jak przesta¢ pliki z pamieci USB do komputera

Proces jest taki sam, jak w przypadku zapisywania plikbw w
pamieci USB.

- Otworz pamieé USB, tak jak opisano to wczesniej.

- Skopiuj lub wytnij plik, ktory chcesz przestaé.

¥ 1 = | USBDISK (D)
Narzedzia gtowne Udostepnianie  Widok

Y 4 wytni 5 B Nowy element ~ N
BOXS., B X = L] [ B
W Kopiuj $ciezke 1] tatwy dostep ~
i un  Zmied wy ciwosci

| tatwy dostep A Edytuj
Przypnij do paska Kopiuj Wklej . Przenies Kopiuj Nos wha
Szybki dostep 7| Wklej skrot do~ d o fold @ Historia
Schowek Organizowanie i
« v 1 - > Tenkomputer > USB DISK (D)

# Szybki dostep

WS |
ol otws
@ OneDrive = = e
= Edytyj
% Ten komputer Nowy
B Dokumenty Zdjecia Plan zajec D
D Muzyka © Udostepnij przez Skype'a
¥ Obiekty 3D @ Skanuj za pomoca programu ESET NOD32 Antivirus
& Obrazy Opcje zaawansowane >
¥ Pobrane
12 Udostepnij
I Puipit Otworz za pomoca...
B wideo N
Wyslij do
.05 (C) -
. USB DISK (D) i
Kopiuj
« USB DISK (D)
Zjscia Utworz skrot
Usuri
@ Sie¢ Zmien nazwe
Wiasciwosci

- Przejdz do pulpitu lub otworz folder, do ktérego chcesz

przestac plik na komputerze.

- Kliknij prawym przyciskiem myszy w miejscu, w ktorym chcesz

wkleié plik.

Odswiez

Wilej
Wile skiot

Cofnij Kopiuj Crl+Z

B Ustawienia grafiki Intel ®
BB Panel sterowania NVIDIA

Nowy

- Wklej plik. S i

& Personalizuj
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Jak otworzy¢ plik z pamieci USB

- Otwérz pamie¢ USB za pomocg ikony eksploratora

pion. |

- Poszukaj ikony pliku, ktéry chcesz otworzyc.

- Przesun wskaznik myszy na ikone pliku i kliknij dwukrotnie

lewym przyciskiem myszy.

Jak usunaé pliki z pamieci USB

- Otwoérz pamie¢ USB za pomocg ikony eksploratora

plikbdw. Q

- Przesun wskaznik myszy na ikone pliku i kliknij prawym

przyciskiem myszy.

- Kliknij Usun z wyswietlonej listy.

N = | USB DISK (D:
Narzedzia giwne  Udostepnianie  Widok
X wytni
] i Kopiuj sciezke
P

- USB DISK (D)

- USB DISK (D:
Zdjecia

b Siec
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Aby usungc wiecej niz jeden plik naraz, nacisnij i przytrzymaj

klawisz Ctrl i kliknij pliki do usuniecia. |“

- Kliknij prawym przyciskiem myszy.

- Kliknij Usun z wyswietlonej listy.

Pojawi sie okno z pytaniem, czy na pewno chcesz trwale
usungc pliki.

- Kliknij tak, jesli jestes pewien, ze chcesz usungc pliki.

Jak sformatowaé pamie¢ USB
Format oznacza usuniecie catej zawartosci pamieci USB i

rozpoczecie korzystania z niej tak, jak byta nowa.

Sformatowanie pamieci USB moze by¢ konieczne, jesli

podczas kopiowania plikow zaczng pojawiac sie komunikaty o

btedach lub jesli proces kopiowania plikow trwa zbyt dtugo.
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Aby sformatowa¢ pamie¢ USB:

- Otwérz pamie¢ USB za pomocg ikony eksploratora

olikow. g

- Kliknij Narzedzia Dyskow na pasku u gory okna.

- Kliknij Format.

s | Zarzadzanie

Marzedzia gtowne Udaostepnianie Widok Marzedzia dyskaw

& =[S] m

o Zakonfcz nagrywanie

Optymalizuj Oczysc |Formatu)| Autoodtwarzanie

Wymaz ten dysk

Zarzadzanie Mosnik

- Kllkn” ROZpoczn” Formatuj USB DISK (D) X

Pojemnosé:

7,45 GB ~
System plikdw

FAT32 (domysine) ~

Rozmiar jednostki alokacji

16 KB w

Przywrd¢ ustawienia domysine urzgdzenia

Etykieta woluminu
‘ USB DISK

Opcje formatowania

[/] szybkie formatowanie

| Rozpocany | | zamia

Pojawi sie okno z ostrzezeniem, ze formatowanie trwale usunie

WszyStkle pIIkI Z pam|eC| USB Formatuj USB DISK (D9

- Kliknij OK.

| OSTRZEZENIE: Formatowanie wymaze WSZYSTKIE dane na tym dysku.
Wybierz przycisk OK, aby sformatowac dysk lub przycisk ANULUJ, aby zamknac.

Anuluj

X
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Pojawi sie okno z ostrzezeniem, ze formatowanie trwale usunie
wszystkie pliki z pamieci USB.

- Kliknij OK.

Kiedy proces sie zakonczy, otworzy sie mate okno.

- Kliknij OK.

Formatowanie USE DISK (D3) *

o Formatowanie zakoriczone.

- Kliknij Zamknij w oknie Format.
Teraz, gdy pamie¢ USB jest pusta, mozesz zaczgc¢ jej ponownie

uzywac.

Jak zmieni¢ nazwe Pamieci USB

- Otworz pamie¢ USB za pomocg ikony eksploratora
plikow. Q

- Kliknij prawym przyciskiem myszy nazwe swojej pamieci USB

w sekcji Ten komputer.

&=| Obrazy

¥ Pobrane

I Pulpit

B wideo

2. 05(C)

- USB DISK (D)
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- Kliknij opcje Zmien nazwe na wyswietlonej liscie.

Rozwiri

Otworz w nowym oknie

Przypnij do paska Szybki dostep

Skanuj za pomoca programu ESET NOD32 Antivirus

Opcje zaawansowane

Udziel dostepu do

Otworz jako urzadzenie przenosne
Umies¢ w bibliotece

Przypnij do ekranu startowego
Formatuj...

Wysun

Wytnij
Kopiuj

Zmier nazwe

Nowy

Wiasciwosci

Nazwa pamieci USB zostanie podswietlona na niebiesko.

- Wpisz nowg nazwe za pomoca klawiatury.

|

- Nacisnij klawisz Enter. r (_I

&= Obrazy
4 Pobrane
I Pulpit
& wideo

= 05(C)

\ 4

mJuse Disk]
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Jak bezpiecznie wysungé¢ pamieé¢ USB
Aby wyj$¢ z folderu pamieci USB, kliknij x| w prawym gérnym
rogu okna. Bezpiecznie usun pamie¢ USB, bez uszkodzenia

znajdujgcych sie w niej plikow.

- Kliknij symbol po prawej stronie paska zadan. .

- Kliknij symbol [EN =

o |@

B B B®
e O o
3] o]

|| c
0]

.@ —

& = R
| |~ 124 o
ey s ) =5
O 1 T 9052021

- Kliknij nazwe pamieci USB, ktorg chcesz usunac.

B & O
5= Otworz aplet Urzadzenia i drukarki ‘

I
- Wysun USB DISK 2.0
Lv - USB MARTY (D)

Na ekranie pojawi sie komunikat

Sprzet mozna bezpiecznie usungé. | B © =[]
11:26

09.05.2021

A O e T o)

- Teraz mozesz wyja¢ pamie¢ USB z portu USB komputera.
Upewnij sie, ze dioda LED jest wytgczona, zanim jg wyjmiesz,

jesli pamie¢ USB jest w nig wyposazona.
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